
Bienvenidos
Unidad Local de Servicios Escolares



La persona aspirante deberá presentar, para ser admitido como estudiante, los siguientes requisitos:

• Formato de Inscripción en original y una copia.

• CURP en original y una copia.

• Ficha de aspirante de la UAEM, en original y una copia.

• Certificado de Preparatoria o Bachillerato, sin tachaduras ni enmendaduras en original y dos copias.

En el caso de que el certificado este en trámite presentar constancia que acredite que concluyó la totalidad de

sus estudios de bachillerato y firmar la carta compromiso. El certificado deberá entregarse en un periodo no

mayor a 180 días de lo contrario causará baja definitiva.

• Acta de Nacimiento sin tachaduras ni enmendaduras en original y dos copias.

• Formato Anexo 1 Autenticidad de documentos, en original y una copia.

• Comprobante de Domicilio no mayor a 3 meses, en original y dos copias.

• Identificación Oficial (INE, Pasaporte, Cartilla Militar, Credencial de escuela de procedencia) en

original y dos copias en caso de ser menor de edad entregar la INE del padre o tutor.



Documentos a entregar

1. Formato de Inscripción el cual 
deberá ser llenado a mano, con 
tinta color azul y  firmado por la 
persona aspirante o en el caso de 
ser menor de edad por el padre o 
tutor.

https://www.uaem.mx/fcaei/ulse.html

Nota: favor de llenar como se indica a 
continuación: 

https://www.uaem.mx/fcaei/ulse.html


Llenado del Formato de Inscripción

Saldaña Márquez Mario

No llenar 

Acapulco, Guerrero
25 10 1993

MASM930504MTCSRY04 Mexicana Soltera x

Av. Zapata 108

744 328 37 46 

744 3262544

744 5152678Chinameca 39370

Acapulco

Susana Márquez 744 328 37 46 

744 328 77 48 Av. Zapata 108 

Guerrero mario.Saldaña@gmail.com

Llenar con tinta 
azul únicamente lo 
que se muestra en 

color rojo



Llenado del Formato de Inscripción

Administración

X

En programa Educativo 
colocar la carrera a la que 
estará inscrito.

Marcar con una X el 
periodo.



Llenado del Formato de Inscripción

No marcar nada en esta área 



Llenado del Formato de Inscripción

18 Enero 2024

Colocar su firma o en caso de ser menor de edad la del padre 
o tutor y la fecha deberá ser 18 de enero del 2024



Clave Única de Registro de Población

2. Clave Única de Registro de 
Población CURP 

Deberá ser descargado el día 
en el que subirá su información 
a la plataforma

https://www.gob.mx/curp/

https://www.gob.mx/curp/


Ficha de Registro de Aspirante

3. Ficha de aspirante de la  UAEM

Deberá tenerla en Original en 
buenas condiciones sin 
tachaduras, manchas 
enmendaduras y deberá estar 
firmada .



Certificado de Preparatoria 

4. Certificado de Preparatoria o 
Bachillerato, sin tachaduras ni 
enmendaduras o manchas



Tener cuidado con el 
numero de paginas que 

marca el certificado
Ejemplo si marca 1 de 4 se 

deberán entregar las 4 
hojas del certificado tal y 

como lo indica.



Constancia de Estudios de 
bachillerato o preparatoria Vigente

En el caso de que el certificado este en trámite presentar 
constancia que acredite que concluyó la totalidad de sus 
estudios de bachillerato y firmar la carta compromiso por 
30 días en la que se compromete a entregar el 
certificado la cual puede descargar desde la pagina: 
https://www.uaem.mx/fcaei/ulse.html

https://www.uaem.mx/fcaei/ulse.html


En caso de ser persona extranjera

• Presentar copia del documento migratorio, autorizado por la 
Secretaría de Gobernación y en su caso el dictamen de 

revalidación de estudios.



Acta de Nacimiento 

5. Acta de Nacimiento sin 
tachaduras ni enmendaduras



Anexo 1

6. Formato Anexo 1 
Autenticidad de documentos

Descargar en la pagina 
https://www.uaem.mx/fcaei/ulse.html

Con fecha 18 de enero del 
2024

18 Enero 24

https://www.uaem.mx/fcaei/ulse.html


Comprobante de domicilio

7. Comprobante de Domicilio 
no mayor a 3 meses ya sea 
donde radique o del lugar 
donde renta en caso de ser 
alumno foraneo. 



Identificación Oficial

8. Identificación Oficial (INE, 
Pasaporte, Cartilla Militar, 
Credencial de escuela de 
procedencia)



La documentación será entregada en folder 
tamaño oficio del color correspondiente a su 
carrera: 



Integración de expediente

La documentación deberá 
entregarse en original en el 
folder y las copias 
indicadas en cada 
documento a entregar.



Horarios de entrega de documentación
• Lunes 15 de Enero

HORARIO CARRERA TURNO

8:00 a 10:00 Contador Publico Matutino Grupo A

8:00 a 10:00 Administración Matutino Grupo A

8:00 a 10:00 Administración de 

las Organizaciones

Grupo A

9:00 a 11:00 Informática Matutino

13:00 a15:00 Contador Público Vespertino Grupo 

A

13:00 a 15:00 Administración Vespertino Grupo 

A



Horarios de entrega de 
documentación
• Martes 16 de Enero

HORARIO CARRERA TURNO

08:00 a 10:00 Contador 

Publico

Matutino B

08:00 a 10:00 Economía Matutino

08:00 a 10:00 Administración Matutino Grupo 

B

09:00 a 11:00 Informática Vespertino

13:00 a 15:00 Contador 

Público

Vespertino 

Grupo B

13:00 a 15:00 Administración Vespertino 

Grupo B



Horarios de entrega de 
documentación
• Miércoles 17 de Enero

HORARIO CARRERA TURNO

8:00 a 10:00 Administración 

de las 

Organizaciones

Grupo B

13:00 a15:00 Contaduría Virtual  Grupo A



Horarios de entrega de 
documentación

• Jueves 18 de Enero 

HORARIO CARRERA TURNO

13:00 a15:00 Contaduría 

Virtual

Grupo B



¿A 
dónde 
acudir?

Edificio 2B blanco 

Piso 2 

ULSE



Caminar por la 
esplanada



Por el pasillo 



Subir por las 
escaleras al 
piso 2



Piso 2 a la 
izquierda 



ULSE

https://www.uaem.mx/fcaei

https://www.uaem.mx/fcaei

